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DUBS Universidade de Brasilia PREFEITURA DA UNB

Circular n2 0004/2020/PRC Em 17 de novembro de 2020.

Para: Todas as Unidades Administrativas, Académicas, Centros e Orgdos Complementares
da UnB.

Assunto: Lista de todos os servidores responsaveis por solicitacdo de Ordem de Servico
no SIPAC.

A Prefeitura da UnB - PRC vem constantemente aprimorando a organizacdo e o
planejamento estratégico do atendimento de demandas nos prédios desta universidade. Considerando
gue o atendimento das Ordens de Servico (OS) via SIPAC, na maioria das vezes, exige contato com o
responsavel pelo acompanhamento da OS no setor, e com o intuito de agilizar o atendimento, solicitamos
a todas as unidades que iniciem um novo processo SEl, a ser encaminhado a PRC, contendo um
despacho com os seguintes dados:

e Nome dos servidores responsaveis pelo cadastramento de Ordem de Servigo via
SIPAC;

e Unidade e/ou Setor;

e Telefone para contato;

e E-mail;

e Nome e contato da chefia imediata do servidor.

A titulo de sugestdo, tendo em vista que o despacho no novo processo SEl conterd
informacdo pessoal de Servidor (telefone/e-mail), recomenda-se que o nivel de acesso do despacho a ser
criado seja atribuido como "restrito".

Caso haja necessidade de maiores informag¢des acerca do assunto em tela, favor enviar
despacho neste processo para que possamos esclarecer as duvidas.

Atenciosamente,

Valdeci da Silva Reis
Prefeito da UnB

eil Documento assinado eletronicamente por Valdeci da Silva Reis, Prefeito(a) da UnB, em 27/11/2020,
ekt lily as 11:25, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento na Instrugdo da Reitoria 0003/2016
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eletrénica da Universidade de Brasilia.
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