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DB Universidade de Brasilia PREFEITURA DO CAMPUS
Comunicado n2 0023/2017/PRC Em 02 de margo de 2017.
Para: Informe Rede

Assunto: Baixa Patrimonial/Redistribui¢do de aparelhos telefonicos

A Prefeitura do Campus (PRC) solicita aos usudrios que receberem novos aparelhos
telefonicos que procedam com a Baixa Patrimonial/Redistribuigdo dos antigos aparelhos com defeito.
Para tanto, é preciso abrir uma Ordem de Servigo (OS) no SIPAT para a Diretoria de Manutencdo de
Equipamentos (DIMEQ/PRC) realizar laudo de vistoria e depois enviar a DGM para a baixa.

Segue 0 passo-a-passo como abrir a OS:

Abrir Sistema SIPAT - Aba SIPAT - MANUTENGAO - SOLICITACAO DE INSPECAO PARA
BAIXA OU REDISTRIBUICAO DE EQUIPAMENTOS - Inserir dados do equipamento e confirmar.

Esse procedimento serve para todos os equipamentos patrimoniados, que estdo com
defeito ou estragado, que estejam inutilizados pelos setores e serdo indicados a baixa. A DIMEQ/PRC
providenciara o recolhimento desses aparelhos no local.

Para mais informacBes acerca do assunto em tela, favor contatar a DIMEQ/PRC pelo
namero 3107-0136, ou pelo e-mail dimeqprc@unb.br.

Atenciosamente,

P eil Documento assinado eletronicamente por Valdeci da Silva Reis, Prefeito(a) Universitdrio(a) da
;-3'"__'”:1 Llﬁ Prefeitura do Campus, em 23/03/2017, as 16:37, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
: fundamento na Instru¢do da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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